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Inledning och syfte

Syftet med denna policy ar att sakerstélla att Grasmyr Bygdegard

hanterar personuppgifter i enlighet med Dataskyddsforordningen (General
Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar all behandling av
personuppgifter och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad data.
Denna policy ar forankrad hos féreningens funktionarer, samt kommuniceras
till féreningens medlemmar, besokare och hyresgaster och finns tillganglig pa
www.grasmyrloge.se och i parmen "Policys” pa kontoret pa bygdegarden.

Organisation och ansvar

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter i foreningen foljer
denna policy. Ordférande ar av styrelsen utsedd till personuppgiftsansvarig i
foreningen och har darmed det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna
policy samt att den implementeras och efterlevs av verksamheten.

Alla funktionarer inom foéreningen ansvarar for att de agerar i enlighet med
denna policy och det den vill sékerstélla.

Tillampning och revidering

Denna policy ar tillamplig for féreningens styrelseledamoter och dvriga
personer med fortroendeuppdrag eller anstallning inom féreningen, samt
uppdragstagare som berors av var verksambhet.

Policyn ska faststéllas av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid
behov. Personuppgiftsansvarig ar ansvarig for att halla i processen kring arlig
uppdatering av policyn till foljd av nya och férandrade regelverk.

Begrepp

Integritetspolicy -Forklarar hur vi anvander, samlar in och lagrar
personuppgifter

Personuppgift - En personuppgift ar all slags information som direkt eller
indirekt kan héanforas till en fysisk person som ar i livet.

Registrerad - Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska
person som direkt eller indirekt kan identifieras genom personuppgifterna i ett
register.

Personuppgiftsbehandling - En atgéard eller kombination av atgarder

betraffande personuppgifter — oberoende av om de utférs automatiserat eller
ej — sdsom insamling, registrering, organisering och strukturering.
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Personuppgiftsbehandling

Varje personuppgiftsbehandling sker enligt féljande principer:
Laglighet

Andamalsbegransning

Uppgiftsminimering

Korrekthet

Lagringsminimering

Integritet och konfidentialitet

AN NI N NN

All hantering av personuppgifter sker enligt rattslig grund: samtycke, avtal
eller intresseavvagning.

Personuppgifter lagras i ett medlemsregister tills dess att registrerad avslutar
sitt medlemskap.

Uppgifter av varde ur ett historiskt perspektiv lagras och arkiveras for
framtiden, t ex foreningens verksamhetsberéttelse och styrelseprotokoll.

Da registrerad begar att raderas ur féreningens medlemsregister ska detta
ske utan ondodigt drojsmal.

Krav pa att personuppgifter hanteras enligt Dataskyddsférordningen ska alltid
sakerstallas vid upphandling och utveckling av IT-l6sningar och tjanster, och
ska vara en del i kravspecifikationen och eventuella avtal.

Uppfoéljning och utvardering av hantering av personuppgifter ska ske minst
arligen.

Eventuella incidenter rérande personuppgifter som féreningen behandlar ska
utan drojsmal rapporteras till personuppgiftsansvarig i féreningen, som i sin
tur ansvarar for att anmalan kommer in skyndsamt till Datainspektionen.
Samt att i 6vrigt nodvandiga atgarder ska vidtas med anledning av
incidenten.
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Rattigheter for den enskilde

Som registrerad har du foljande rattigheter:

Ratt till tillgdng. Du kan begara ut vilka personuppgifter som finns lagrade om
dig.

Ratt till rattelse. Du kan begéra att dina personuppgifter réattas ifall
uppgifterna ar felaktiga eller ofullstandiga.

Ratt till begransning och ratt att géra invandningar. Du har ratt att begéara en
begransning av anvandandet av personuppgifter samt att géra invandningar,
till exempel att slippa direktmarknadsfdring av foreningens verksamhet.

Ratt till radering. Du kan begara att alla personuppgifter om dig raderas.

Definition av dokument

Plan En plan ska ange vad som ska uppnas inom ett visst omrade och pa en
detaljerad niva. Planen ska ge klara besked om hur atgarder ska utforas,
vem som ska utfora dem.

Policy ger vagledning och anger vilka varderingar och grunder som ska styra
arbetet inom avgransade omraden och ska inte innehalla nagra fasta regler.
En policy ska vara kortfattad och ange féreningens forhallningssatt.

Riktlinjer ska ge konkret stdd for hur féreningen ska bedrivas. Riktlinjer kan
betraktas som en handbok som ska ange ramarna for vart ideella arbete.

Forankring — Uppfo6ljning - Revidering

Pa arsmotet ska policyn lyftas och i de fall den ska revideras sa sker det pa
arsmotet. Eventuella revideringar ska aven vara genomférda innan arsmotet i
de fall det behovs.
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